
 

 

 

 

 

 

 

2026～2028年度 

競争参加資格者登録申請マニュアル 

（随時登録） 

 

変更申請編 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2026年 3月 

 

成田国際空港株式会社 

  



 

 

 

はじめに .................................................................................................................. 1 

1. 登録内容の変更について ................................................................................. 2 

2. 変更申請について ........................................................................................... 4 

2.1 随時登録 ......................................................................................................................... 4 

2.2 変更申請受付期間 .......................................................................................................... 4 

2.3 申請から手続き完了までの流れ ..................................................................................... 5 

3. 申請に必要な書類 ........................................................................................... 7 

3.1 申請に必要な書類 .......................................................................................................... 7 

3.2 提出方法 ......................................................................................................................... 8 

3.3 書類の内容 ..................................................................................................................... 9 

3.4 書類一覧表 ................................................................................................................... 12 

4. 登録完了後の合併・分割・事業譲渡等について .............................................. 13 

4.1 合併 .............................................................................................................................. 14 

4.2 分割 .............................................................................................................................. 15 

4.3 事業譲渡 ....................................................................................................................... 16 

4.4 会社更生（民事再生）法の適用者について ................................................................ 17 

5. ＣＹＤＥＥＮの入力について ............................................................................. 18 

5.1 ログイン ....................................................................................................................... 18 

5.2 変更内容の入力（基本情報） ...................................................................................... 20 

5.3 変更内容の入力（個別情報） ...................................................................................... 23 

5.4 変更内容の入力（登録の取消） ................................................................................... 27 

5.5 添付ファイルのアップロード ...................................................................................... 29 

5.6 申請書提出 ................................................................................................................... 32 

6. よくある質問 .................................................................................................. 35 

6.1 よくある質問 ................................................................................................................ 35 

7. お問い合わせ先 ............................................................................................ 36 

 

 



 

1 

 

はじめに 

 

●本マニュアルについて 

成田国際空港株式会社が発注する建設工事、測量等、物品製造などへの入札参加に必要な競

争参加資格者登録内容の変更を申請する法人・個人事業主向けのマニュアルです。 

競争参加資格者登録をお持ちでない法人・個人事業主は、「2026～2028年度 競争参加資

格者登録申請マニュアル（随時登録）本編」をご確認ください。 

 

●競争参加資格者登録について 

競争参加資格者登録についての詳細は、 

「2026～2028年度競争参加資格者登録申請マニュアル（随時登録）本編」をご覧くださ

い。 

 

●申請方法について 

2026～2028年度競争参加資格者登録より、 

「ＣＹＤＥＥＮ
サ イ デ ィ ー ン

競争参加資格申請受付システム」（以下、ＣＹＤＥＥＮという）による受付

を実施します。 

登録内容の変更申請にあたっては、本マニュアルをご確認いただき手続きをお願いします。 
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1. 登録内容の変更について 

● 定期登録または随時登録完了後に、業種（分類）の追加や代表者の変更等が発生した場

合は、すみやかに変更申請を行ってください。 

● 変更申請が必要な変更届出事項は、次表のとおりです。記載された事項以外の変更につ

いては、届出不要です。 

 

変更届出事項一覧（基本情報） 

変更届出事項 提出書類・添付書類・留意事項 

商号または名称  履歴事項全部証明書※1 

本社（店）住所  履歴事項全部証明書※1 

本社（店）電話番号 変更申請のみ（添付書類不要） 

 

代表者 

 履歴事項全部証明書※1 

 年間委任状（受任者を登録している場合） 

 ※役職変更のみの場合は変更申請のみ 

メール配信サービス 

登録メールアドレス 
変更申請のみ（添付書類不要） 

申請担当者・電話番号・

メールアドレス 
変更申請のみ（添付書類不要） 

受任者 
 年間委任状 

※所属、役職、住所または電話番号変更のみの場合は変更申請のみ 

※1発行日は申請日から３カ月以内のものに限ります。 
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変更届出事項一覧（個別情報） 

変更届出事項 提出書類・添付書類・留意事項 

申請業種所属・役職・ 

氏名 

変更申請のみ（添付書類不要） 

登録業種（分類）の追加 
 経営規模等評価結果通知書・総合評定値通知書（建設工事のみ） 

 登録証明書（必要な業種（分類）のみ） 

登録業種（分類）の削除 

 経営規模等評価結果通知書・総合評定値通知書（建設工事の許可

業種が消滅した場合のみ） 

※上記以外の場合は変更申請のみ（添付書類不要） 

⚫ 登録業種の追加および削除は、ほかの変更申請と同時に行うことができません。代表者の

変更等、ほかに変更事項がある場合は、申請を別々に行い、先に行った申請が受理された

後に次の申請を行ってください。 

⚫ 業種の追加または削除申請と、その他の変更申請を同時に行った場合は、差戻しの対象と

なります。 

変更届出事項一覧（登録の取消） 

変更届出事項 提出書類・添付書類・留意事項 

登録の取消 
 閉鎖事項全部証明書（解散、廃業の場合）→特記事項欄に解散、

廃業または合併等の旨明記してください 
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2. 変更申請について 

2.1 随時登録 

随時登録は、定期受付期間中に申請を行わなかった者等を対象に、毎月１回随時に競争参加

資格者の登録手続きを行う方法です。登録内容の変更申請も、随時登録として受け付けま

す。 

2.2 変更申請受付期間 

① 業種の追加、削除および登録の取消の場合 

受付期間：２０２６年４月１日（水）から２０２９年２月１５日（木）まで 

毎月１５日（１５日が休業日の場合は翌営業日）までのご提出分を翌月１日から登録す

るものとします。 

 

（例）２０２６年４月１６日～２０２６年５月１５日ご提出分 

  ⇒２０２６年６月１日から登録 

 

申請書類に不備不足等がある場合、登録月が繰り下がる場合があります。参加を希望す

る調達案件に登録が間に合わないことがありますので余裕をもって申請してください。 

 

② 業種の追加、削除および登録の取消以外の変更申請の場合 

受付期間：２０２６年４月１日（水）から２０２９年３月３０日（金）まで 

提出された変更申請について、随時確認および変更手続きを行います。 

手続き完了までに時間を要する場合がありますので、変更届出事項に該当する変更が発

生した場合は、必要書類を添えてすみやかに変更申請をご提出いただくようお願いいた

します。 
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2.3 申請から手続き完了までの流れ 

(1) 申請マニュアルの確認 

本マニュアルを熟読し、申請に必要な書類等を確認します。 

 

 

(2) 申請書（基本情報および個別情報）の入力 

ＣＹＤＥＥＮにログインし、変更届出事項を入力します。 

 

 

(3) 申請に必要な書類のアップロード 

変更内容に応じた書類をＰＤＦで用意し、ＣＹＤＥＥＮ上にアップロードします。 

 

 

(4) 申請書の提出 

申請書の入力および書類のアップロードが完了したら、ＣＹＤＥＥＮ上でご提出くださ

い。 

※ 提出前に必ず「画面印刷」を実行し、内容の最終確認を行うとともに、 

申請内容の控えを保存してください。 

 

 

(5) 申請書類の審査 

業種の追加および取消については、毎月１５日（１５日が休業日の場合は翌営業日）ま

でにご提出いただいた申請書類について、１６日以降に書類審査を開始いたします。 

業種の追加、削除および取消以外の変更申請については、随時確認いたします。 

※ 申請内容について、弊社から問い合わせる場合があります。 

※ 申請における入力ミス等の不備については、弊社で訂正を行う場合があります。 

 

 

(6) 申請内容の受理 

申請内容に問題がない場合、申請受理通知をメールにて送信いたします。 

業種の追加、削除および登録の取消以外の変更申請は、申請受理通知をもって手続きが

完了します。 

 

 

(7) 審査結果の通知（業種の追加、削除および登録の取消のみ） 

審査が終わりましたら、審査結果通知をメールにて送信いたします。（毎月末頃） 
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※ 登録の要件を満たした場合は、翌月１日より登録が有効となります。 

※ なお、「申請内容確認」ボタンから現在の処理状況がご確認いただけます。「受理」

となっておりましたら、審査が完了しております。 
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3. 申請に必要な書類 

3.1 申請に必要な書類 

3.1.1 提出書類（ＰＤＦファイル） 

1. 年間委任状（委任を希望する者のみ） 

 

上記の書類については、弊社ホームページ＞パートナーの皆さまへ＞調達情報＞ 

2026～2028年度競争参加資格者登録の申請（随時登録）＞３．申請書類から指定のフォー

マットをダウンロードして必要事項を入力後、ＰＤＦファイルに変換して添付ファイルにて

ご提出ください。 

 

3.1.2 添付書類（ＰＤＦファイル） 

1. 履歴事項全部証明書（※１） 

2. 経営規模等評価結果通知書・総合評定値通知書（※２） 

3. 登録証明書（※３） 

 

（※１）3か月以内に発行されたものをご提出ください。（提出が必要な場合のみ） 

（※２）建設工事の業種に登録を希望する者のみご提出ください。 

（※３）測量等の業種および借上げ・役務の調達等：警備業、その他役務（産業廃棄物処理

等）、買受に登録を希望する者のみご提出ください。 

 

紙媒体の書類については、スキャナーで取り込むなどして鮮明な状態でＰＤＦファイル化

し、すべて添付ファイルにアップロードしてください。なお、すべての書類で押印は不要で

す。 
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3.2 提出方法 

● 用意した書類は、ＣＹＤＥＥＮの添付ファイルアップロード画面から提出します。 

● １ファイルあたりの容量は最大で１０ＭＢ以下としてください。容量を超過する場合は、

「6. よくある質問」をご確認ください。 

● 各ＰＤＦファイルのファイル名については、次表のとおりとしてください。 

 

3.2.1 提出書類 

No. 書類名 ファイル名 

1 年間委任状 年間委任状_商号・名称 

 

3.2.2 添付書類 

 

  

No. 書類名 ファイル名 

1 
履歴事項全部証明書 

※個人の場合は、市町村長発行の身分証明書 

履歴事項全部証明書_商号・名称 

身分証明書_商号・名称 

2 
経営規模等評価結果通知書・ 

総合評定値通知書 
経審_商号・名称 

3 登録証明書 
登録証明書の名称_商号・名称 

（例）測量業者登録_株式会社資格設計 
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3.3 書類の内容 

3.3.1 提出書類 

No. 書類名 摘要 
提出が必要な

資格区分 

1 年間委任状 

本社が遠隔地にある場合等で、資格の有効

期間内における見積・契約締結等の権限を

代理人（受任者）に委任する場合、年間委

任状の提出が必要です。 

例：委任者…代表取締役社長（大阪本社） 

  代理人（受任者）…成田支店長 

 

※年間委任状による委任期間は、資格の有

効期間と同一とします（申請日から２０

２９年３月３１日まで）。 

代表者や受任者に変更がないかぎりは、

有効期間中に再度提出する必要はありま

せん。 

全区分 

（委任する者

のみ） 

※ 各フォーマットは、ホームページの以下の場所からダウンロードできます。 

トップページ＞パートナーの皆さまへトップ＞調達情報＞2026～2028年度競争参加資格

者登録の申請（随時登録）＞３．申請書類 

※ すべて押印不要です。 

  

https://www.narita-airport.jp/ja/company/business/pinfo/checking2026-2028/
https://www.narita-airport.jp/ja/company/business/pinfo/checking2026-2028/
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3.3.2 添付書類 

No. 書類名 摘要 
提出が必要な

資格区分 

1 履歴事項全部証明書 

【法人の場合】 

各地方法務局発行の履歴事項全部証明書 

【個人の場合】 

本籍地のある市町村長発行の身分証明書 

 

※発行日は申請日から３ヶ月以内のものに

かぎります。 

全区分 

2 

経営規模等評価結果通

知書・総合評定値通知

書 

申請日の直近に受けた、発行者の印がある

通知書を提出してください。 

※電子発行の場合は、署名パネルで署名の

検証が可能な電子原本をご提出くださ

い。 

申請日において通知書記載の審査基準日

（決算日）から１年７ヶ月を経過していな

いものにかぎります。 

建設工事 
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● 登録を申請する場合に必要な登録・許可等 

※ 外国事業者については、日本における登録・許可等を有していない場合であっても、当該国

の所管官庁または権限を有する機関により同等の登録・許可等を有していることを証明する

書類を提出し、その内容が同等であると認められた場合に限り、当該業種への登録要件を満

たすものとして取り扱います。 

 

  

No. 書類名 摘要 
提出が必要な

資格区分 

3 登録証明書 

下表に記載する業種（大分類）に登録を申

請する場合は、対応する登録・許可等の登

録通知書（または登録証明書）、標識、許可

証等を提出してください。 

※ 登録・許可等に有効期間があるものに

ついては、有効期間内のものを提出し

てください。 

測量等、 

借上げ・役務の

調達等（一部）、

買受 

業種（大分類） 必要な登録・許可等 

測量 測量業者登録 

土木関係コンサルタント 建設コンサルタント登録 

建築関係コンサルタント 一級建築士事務所登録 

補償コンサルタント 補償コンサルタント登録 

地質調査 地質調査業者登録 

環境調査 計量証明事業登録等 

警備業 警備業（標識） 

その他役務 

※産業廃棄物処理等を請け負う場合のみ 
産業廃棄物処分業許可等 

買受 古物商または産業廃棄物処分業許可等 
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3.4 書類一覧表 

 

年
間
委
任
状 

身
分
証
明
書
（
個
人
） 

履
歴
事
項
全
部
証
明
書
（
法
人
） 

総
合
評
定
値
通
知
書 

経
営
規
模
等
評
価
結
果
通
知
書
・ 

登
録
証
明
書
等 

警
備
業
認
定
証
ま
た
は
標
識 

産
業
廃
棄
物
処
分
業
許
可
等 

古
物
商
許
可 

閉
鎖
事
項
全
部
証
明
書 

商号または名称 ― ○ ― ― ― ― ― ― 

本社（店）住所 ― ○ ― ― ― ― ― ― 

本社（店）電話番号 ― ― ― ― ― ― ― ― 

代表者（委任あり） ○※1 ○※1 ― ― ― ― ― ― 

代表者（委任なし） ― ○※1 ― ― ― ― ― ― 

メール配信サービス 

登録メールアドレス 
― ― ― ― ― ― ― ― 

申請担当者・電話番号・ 

メールアドレス 
― ― ― ― ― ― ― ― 

受任者 ○※2 ― ― ― ― ― ― ― 

申請業種所属・役職・ 

氏名 
― ― ― ― ― ― ― ― 

登録業種（分類）の追加 ― ― ※3 ※4 ※5 
※6 

※7 
※7 ― 

登録業種（分類）の削除 ― ― ※3 ― ― ― ― ― 

登録の取消 ― ― ― ― ― ― ― ※8 

※１… 役職変更のみの場合は不要 

※２… 所属、役職、住所または電話番号変更のみの場合は不要 

※３… 建設工事の業種（分類）に申請（追加・削除）する場合に必要 

※４… 測量等の業種（分類）に申請する場合に必要 

※５… 警備業に申請する場合に必要 

※６… その他役務で取扱品目に産業廃棄物処理等を選択する場合に必要 

※７… 買受に申請する場合にいずれかが必要 

※８… 解散、廃業の場合に必要 

書類 

変更内容 
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4. 登録完了後の合併・分割・事業譲渡等について 

● 競争参加資格者登録後に「合併」「分割」「事業譲渡」「会社更生（民事再生）法の適

用」が発生した場合には、該当する必要な申請をすみやかに行ってください。 

● 以下に主な例を掲載しておりますので、ご確認ください。 

● 必要な申請がない場合、参加を希望する調達案件に応募できない場合がありますので、

ご注意ください。 
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4.1 合併 

4.1.1 新設合併の場合 

例示 
競争参加資

格者 
必要な申請 

Ａ社とＢ社

が新設合併

し、Ｃ社とな

った場合 

Ａ社 

Ｂ社 

Ｃ社 

新規申請と同様に随時登録申請を行います。随時登録

については、「2026～2028年度競争参加資格者登録マ

ニュアル（随時登録）本編」をご参照ください。 

※申請書類は合併後の内容とします。 

Ａ社 

Ｂ社 
変更申請（登録の取消）を行います。 

※ 申請にあたっては、合併契約書を添付してください。 

4.1.2 吸収合併の場合 

例示 
競争参加資

格者 
必要な申請 

Ａ社がＢ社

を吸収合併

し、Ａ社とな

った場合 

Ａ社 

Ｂ社 

Ａ社 

「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

※Ｂ社のみが登録していた業種を追加する場合は、業

種の追加を行ってください。 

Ｂ社 変更申請（登録の取消）を行います。 

Ａ社 Ａ社 
「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

Ｂ社 

Ａ社 

新規申請と同様に随時登録申請を行います。随時登録

については、「2026～2028年度競争参加資格者登録マ

ニュアル（随時登録）本編」をご参照ください。 

※申請書類は合併後の内容とします。 

Ｂ社 変更申請（登録の取消）を行います。 

※ 申請にあたっては、合併契約書を添付してください。 

  

https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
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4.2 分割 

4.2.1 新設分割の場合 

例示 
競争参加

資格者 
必要な申請 

Ｄ社の一部を

新設会社Ｅ社

に分割する場

合 

Ｄ社 

Ｄ社 
「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

Ｅ社 

新規申請と同様に随時登録申請を行います。随時登録

については、「2026～2028年度競争参加資格者登録マ

ニュアル（随時登録）本編」をご参照ください。 

※申請書類は合併後の内容とします。 

※ 申請にあたっては、分割に係る契約書を添付してください。 

4.2.2 吸収分割の場合 

例示 
競争参加

資格者 
必要な申請 

Ｄ社の一部を

既存会社Ｆ社

に分割する場

合 

Ｄ社 

Ｆ社 

Ｄ社 
「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

Ｆ社 
「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

※ 申請にあたっては、分割に係る契約書を添付してください。 

  

https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
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4.3 事業譲渡 

例示 
競争参加資

格者 
必要な申請 

Ｇ社の事業

をＨ社に 

事業譲渡す

る場合 

Ｇ社 

Ｇ社 
「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

Ｈ社 

新規申請と同様に随時登録申請を行います。随時登録

については、「2026～2028年度競争参加資格者登録マ

ニュアル（随時登録）本編」をご参照ください。 

Ｈ社 Ｈ社 
「変更届出事項一覧」をご確認いただき、必要に応じ

て変更申請を行います。 

※ 申請にあたっては、事業譲渡に係る契約書を添付してください。 

  

https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
https://www.narita-airport.jp/files/50b169902d3ceb5d6363e4b76e4e83eb6d63c910db79ddbcd269d3e70d8064d4
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4.4 会社更生（民事再生）法の適用者について 

例示 
競争参加資

格者 
必要な申請 

会社更生法

の適用を 

申請した場

合 

Ｉ社 Ｉ社 

更生手続開始の決定を受けた場合、再度随時登録申請

を行ってください。 

※申請書は、更生手続開始決定後の内容とします。 

※登録を取り消す場合は、「変更届出事項一覧」をご

確認ください。 

※ 申請にあたっては、裁判所からの更生手続開始の決定書を添付してください。 
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5. ＣＹＤＥＥＮの入力について 

5.1 ログイン 

① 入札参加資格申請メニューの「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

② 「受付番号、ユーザ ID、パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

  

①  

①  
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③ 申請受付システムメインページの「申請年度」を選択し、「変更申請」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

④ 変更申請登録画面が表示されます。 

  

②  
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5.2 変更内容の入力（基本情報） 

① 「変更区分」を選択します。 

 

 

 

基本情報で届出が必要な変更事項は次のとおりです。 

下表にない変更については申請不要です。 

 

変更届出事項 

商号または名称 

本社（店）住所 

本社（店）電話番号 

代表者 

メール配信サービス登録メールアドレス 

申請担当者・電話番号・メールアドレス 

受任者 

 

  

①  

変更区分を選択しないで登録すると、

エラーメッセージが表示されます。 
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② 変更内容を入力します。（例：商号の変更） 

 

 

③ 変更内容の入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックします。 

 

  

②  

③  
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④ 登録ボタン押下後、画面下部に「申請書提出（確認）」「個別情報」「添付ファイル」の

ボタンが表示されます。 

 

 

⑤ 提出書類が必要な変更届出事項について申請する場合は、「5.5添付ファイルのアップロ

ード」に進みます。提出書類が必要ない変更届出事項について申請する場合は、「5.6申請

書提出」に進みます。 

  

④  
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5.3 変更内容の入力（個別情報） 

① ログイン後、「変更区分」を選択し、画面下部の「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

個別情報で申請が必要な変更事項は次のとおりです。 

下表にない変更については申請不要です。（例：総合評定値・実績高の更新等） 

 

変更届出事項 

申請業種所属・役職・氏名 

登録業種（分類）の追加 

登録業種（分類）の削除 

 

  

① 
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② 画面下部に「個別情報」ボタンが表示されますので、クリックします。 

 

 

③ 「個別情報」ボタンをクリックします。 

 

 

  

② 

③ 
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④ 変更・追加・削除を希望する資格区分の入力ボタンをクリックします。 

（例：借上げ・役務の調達等） 

 

⑤ 変更・追加・削除を希望する大分類の入力ボタンをクリックします。 

（例：その他役務） 

 

 

  

④ 

⑤ 
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⑥ 業種（分類）の追加を希望する場合は、「希望有無」にチェックを入れて必要事項を

入力します。氏名等の変更を希望する場合は、記載内容を修正します。 

削除を希望する場合は、「希望有無」のチェックを外します。 

 

⑦ 内容を確認後、「登録」ボタンをクリックします。 

 

⑧ 登録完了のメッセージが表示されたら、「戻る」ボタンで変更申請登録画面まで戻り

ます。 

⑧ 

追加を希望する場合は、「希望有無」に 

チェックを入れます。 

削除を希望する場合は、「希望有無」の 

チェックを外します。 

 

⑦ 

追加を希望する場合は、必要事項を入力します。 

業種を追加する場合、実績高は「0」と入力してください。 
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5.4 変更内容の入力（登録の取消） 

① ログイン後、変更区分で「削除」を選択し、画面下部の「登録」ボタンをクリックしま

す。 

 

  

① 
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② 登録完了のメッセージが表示されます。 

提出書類がある場合は、「5.5添付ファイルのアップロード」に進みます。 

提出書類がない場合は、「5.6申請書提出」に進みます。 

 

 

  

② 
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5.5 添付ファイルのアップロード 

① 変更申請登録画面下部の「添付ファイル」ボタンをクリックします。 

 

 

添付書類が必要な変更申請については、「3.4書類一覧表」をご確認ください。 

  

① 
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② 表示された添付ファイルアップロード画面で、クリップマークをクリックして必要な書

類を添付し、「登録」ボタンをクリックします。（例：履歴事項全部証明書） 

 

 

  

② 
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③ 登録完了のメッセージが表示されます。 

 

 

④ 「戻る」ボタンをクリックし、変更申請登録画面に戻ります。 

 

  

③ 

④ 



 

32 

 

 

5.6 申請書提出 

① 変更申請登録画面下部の「申請書提出（確認）」ボタンをクリックします。 

 

 

  

① 



 

33 

 

② 現在の登録内容と、変更申請で入力した内容が対比で表示されます。 

 

③ 赤字で表示された変更内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。 

（例：業種（分類）の追加） 

 

③ 
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④ 登録完了のメッセージが表示され、処理状況が「申請書提出」となったことを確認し

ます。 

 

 

 

  

④ 

CYDEENでの提出は以上で終了です。 

提出処理後、申請担当者のメールアドレス宛てに「申請完了通知」を送信します。 

メールが届くまでに１０分程度かかる場合があります。 

申請完了後の流れについては、「2.3申請から手続き完了までの流れ」をご確認くださ

い。 
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6. よくある質問 

6.1 よくある質問 

6.1.1 ユーザ ID、パスワードを忘れてしまいました。 

ＣＹＤＥＥＮログイン画面の「ユーザＩＤ、パスワードを忘れた場合はこちら」を

クリックしてください。詳細は、「2026～2028年度 競争参加資格者登録申請マ

ニュアル（随時登録） ＣＹＤＥＥＮ操作編」をご確認ください。 

6.1.2 年間委任状に押印は必要ですか。 

すべての提出書類で押印は不要です。 

6.1.3 入力内容を誤ったまま提出してしまいました。 

弊社による審査が行われる前までは、申請書の修正が可能です。詳細は「2026～

2028年度 競争参加資格者登録申請マニュアル（随時登録） ＣＹＤＥＥＮ操作

編」をご確認ください。 

6.1.4 添付ファイルの容量がオーバーしてしまい、申請できません。 

ファイルを分割し、予備の添付ファイル欄をご活用ください。その際、分割である

ことがわかるように、ファイル名の末尾に（その１）（その２）等と付番してくだ

さい。 

予備の添付ファイル欄を活用しても容量が超過する場合は、「7. お問い合わせ

先」までご相談ください。 

6.1.5 申請書が受理されたか確認したいです。 

申請状況はＣＹＤＥＥＮ上の「申請内容確認」ボタン、または「申請履歴」ボタン

からご確認いただけます。詳細は「2026～2028年度 競争参加資格者登録申請マ

ニュアル（随時登録） ＣＹＤＥＥＮ操作編」をご覧ください。 

6.1.6 審査結果はいつ頃わかりますか。 

申請内容に不備がない場合、登録した申請担当者のメールアドレス宛に「申請受理

通知」のメールが送信されます。 

業種（分類）の追加・削除申請の場合は、申請受理後、引き続き弊社にて資格審査

を行います。毎月１５日（休日の場合は翌営業日）までに提出された申請につい

て、当月末に審査結果通知書をメールにて送付します。 

https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
https://www.narita-airport.jp/files/f807bc89153fed04b0fb388e69ce32e887eb77d485e4986d4962680f5f441d31
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7. お問い合わせ先 

申請に関する内容はすべて本マニュアルに記載しています。お問い合わせの前に必ずマニュ

アルをご一読ください。 

 

 

 

成田国際空港株式会社 財務部門 調達部 調達管理グループ 

 

競争参加資格者登録に関するお問い合わせ 

TEL：０４７６－３４－６３９５ 

 

システム操作に関するお問い合わせ 

TEL：０４７６－３４－５４７６ 

keiyakusanka@naa.jp 

 

受付時間 平日１０：００～１６：００（１２：００～１３：００を除く） 


