
8．登録内容の変更手続きについて 

● 契約参加資格者において、以下の変更届出事項が発生した場合は、対応する提出書類を

メールにて「2.4 提出先」まで送信してください。（データ容量7MB未満） 

● 変更申請書（Excelファイル）は、弊社ホームページからダウンロードしてください。 

● メールの件名は「変更_商号・名称」としてください。(例)変更_株式会社資格建設 

● 各添付ファイルのファイル名は、変更申請書は「変更申請書_商号・名称」、添付書類

は「履歴事項全部証明書_商号・名称」等としてください。(例)変更申請書_株式会社資格建設 

● 変更が完了した際の契約参加資格者への通知は行っていません。通知を受けたい場合

は、通知を受けたい旨の希望を申請時のメール本文に記載してください。 

● メール配信サービス登録メールアドレスの変更については、「5.1 契約参加資格申請書

（会社情報）／調達情報メール配信サービスについて」を確認のうえ、弊社ホームペー

ジからその都度変更してください。 

● 以下の変更届出事項以外については、変更届出は不要です。 

変更届出事項 
提出書類 

変更申請書（Excel） 添付書類（PDF）・留意事項 

商号又は名称 変更届（様式７） 履歴事項全部証明書※ 

本社(店)住所 変更届（様式７） 履歴事項全部証明書※ 

本社(店)電話番号 変更届（様式７）  

代表者 年間委任なし 変更届（様式７） 履歴事項全部証明書※ 

年間委任あり 変更届（様式７）、 

年間委任状（様式５） 

履歴事項全部証明書※ 

   役職変更は変更届のみ提出してください。 

受任者 変更届（様式７）、 

年間委任状（様式５） 

所属・役職変更は変更届のみ提出してくだ

さい。 

受任者電話番号・

郵便番号・住所 

変更届（様式７）  

連絡者リスト 変更届（様式７）、 

連絡者リスト届出書（様

式３） 

・変更届の変更事項「連絡者リスト」にチェ

ックを入れてください。 

・連絡者の一部が変更になる場合は、変更に

ならない連絡者も含めた最新の連絡者リ

スト届出書を提出してください。 

登録業種の取消 変更届（様式７） ・建設工事の許可業種が消滅した場合は、経

営規模等評価結果通知書・総合評定値通

知書を添付してください。 

登録の取消 変更届（様式７） ・解散、廃業の場合は、その旨を明記したう

えで、閉鎖事項全部証明書を添付してく

ださい。 

・登録を取り下げた者は、同一有効期間内に

再度申請することはできませんのでご注

意ください。 

※発行日は申請日から3ヶ月以内のものに限ります。 

履歴事項全部証明書のページ数が多く容量が7MB以上となる場合は、「2.4 お問い 

合わせ先」までご連絡ください。 



※ 変更届の入力について 

（例：代表者の変更） 

 

 

（例：連絡者リスト届出書の変更） 

● 変更したい登録業種をリストから選択してください。
選択された登録業種のみ連絡者が変更されます。 

● 代理人(受任者)に見積・契約締結等の権限を
委任する場合も、代表者を入力してください。 




