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はじめに 

 

●本マニュアルについて 

成田国際空港株式会社が発注する建設工事、測量等、物品製造などへの入札参加に必要な

契約参加資格者登録（定期登録）申請の受付を行う「ＣＹＤＥＥＮ
サ イ デ ィ ー ン

競争参加資格申請受付システ

ム」（以下、ＣＹＤＥＥＮという）の操作説明マニュアルです。 

 

●契約参加資格者登録申請について 

契約参加資格者登録申請については、「2026～2028年度契約参加資格者登録申請マニュア

ル（定期登録）本編」をご確認ください。 

 

●ＣＹＤＥＥＮ概要 

株式会社日立システムズが提供する申請受付システムです。Ｗｅｂシステムであり、申請者さま

側に費用は発生しません。稼働時間および推奨環境は次のとおりです。 

 

稼働時間 平日８：３０～２１：００（土・日・祝日は利用できません） 

ＯＳ：Ｗｉｎｄｏｗｓ１１ 

ブラウザ：Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｅｄｇｅ，Ｇｏｏｇｌｅ Ｃｈｒｏｍｅ 
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1. ユーザ登録 

本システムを初めてご利用になる場合は、ユーザ登録が必要となります。 

① 入札参加資格申請メニューの「ユーザ登録」ボタンをクリックします。 

 

  

①  

①  
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② 業者種別は「共通」を選択します。 

③ 「商号または名称、ユーザ ID、申請担当者メールアドレス」を入力し「登録」ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 確認メッセージが表示されますので、「OK」ボタンをクリックします。 

 

  

②  

③  

④  

・ 「株式会社」等の法人の種類については、略さずに入力してください。 

・ 本システムに非対応の外字が含まれる場合、本システムの入力に対応した 

代替文字に変換して入力してください。 

変換後の代替文字を正として入札参加資格の取り扱いをさせていただきます。 

・ ユーザ IDは半角英数字で入力してください。 

・ 入力したメールアドレス宛に受付番号、初期パスワードが送信されますので、ご

自身が受信可能なメールアドレスを入力してください。 

・ 「＠naa.jp」ドメインからのメールが受信可能な設定となっているか、事前にご

確認をお願いします。 

・ Gmailアドレスの登録も可能です。（２０２５年９月２４日開催の事前説明会にお

いて Gmailでの登録はできないとご案内しましたが、訂正いたします） 
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登録完了のメッセージが表示されます。 

⑤ 「戻る」ボタンをクリックします。 

入力したメールアドレス宛に「初期パスワード通知」のメールが送付されます。 

 

 

  

ログインに必要な以下の内容がメールで通知されます。 

・受付番号 

・仮パスワード 

ユーザＩＤはログイン時に必要となりますので、大切に保管してください。 

メールが届くまでに１０分程度かかる場合があります。 

30分経過してもメールが届かない場合、メールアドレスを誤って登録して

いる可能性があります。 

その場合は、あらためてユーザ登録を行ってください。 

⑤  
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初期パスワード通知メールサンプル 
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2. ログイン 

① 1.⑤の初期パスワード通知メールが届いたら、入札参加資格申請メニューの

「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

② 「受付番号、ユーザ ID、パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックしま

す。 

 

※「パスワード」の右側にある「目」のマークのボタンをクリックすると、入力したパス

ワードの表示/非表示を切り替えることができます。 

①  

②  
「初期パスワード通知」のメールに記載された内容を入力します。 

入力内容に誤りがある場合にはエラーメッセージが表示されます。 
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仮パスワードでログインした場合、パスワード更新画面が表示されます。 

③ 画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パスワ

ード（確認）」を入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

※「パスワード」の右側にある「目」のマークのボタンをクリックしますと、入力したパ

スワードの表示/非表示を切り替えることができます。 

 

  

初回ログイン時のみ実施 

設定したパスワードについては

自己管理をお願いします。 

③  

入力した文字列が表示され、内容を確認できます。 
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登録完了のメッセージが表示されます。 

④ 「戻る」ボタンをクリックします。 

 

申請受付システムメインページが表示されます。 

  

④  
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3. 申請情報の入力と提出 

3.1 基本情報の入力 

初めてＣＹＤＥＥＮを用いて申請を行う場合は、新規申請を行います。 

① 申請受付システムメインページの「申請年度」を選択し、「新規申請」ボタンを 

クリックします。 

 

  

①  

【新規申請】新規で定期申請を行う場合に使用します。 

【申請書修正】登録した申請内容を修正する場合に使用します。 

※弊社にて審査を開始した後は、ご登録いただいた内容の 

  修正はできませんのでご注意ください。 

【申請内容確認】登録した申請内容を確認する場合に使用します。 

【変更申請】代表者の変更等、登録内容に変更が生じた場合に使用します。 

※今回の定期登録では使用しません。 

【継続申請】前年度申請と同様の内容で申請する場合に使用します。 

※2026-2028年度申請では使用しません。 

【パスワード更新】ログイン時のパスワードを変更する場合に使用します。 

【申請取消】受理前に申請の取り消しを行う場合に使用します。 

【メール送信情報追加】メールの送信先を追加する場合に使用します。 

【申請履歴】申請の処理履歴を確認する場合に使用します。 
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② 基本情報を入力します。 

 

ここでの入力内容は次のとおりです。 

 

 

 

● 業者基本情報 

● 経営状況 

● 申請担当者情報 

● 行政書士情報 

● 受任者情報 

● 外資状況 

● 実績高 

マークは必須項目

を表します。 
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虫眼鏡マークをクリックすると、 

入力した郵便番号に該当する住所を表

示します。 

入力した郵便番号の住所候補が複数存在する

場合は、選択画面を表示します。該当する住所

の「選択」ボタンをクリックしてください。 

カレンダーマークをクリックすると、 

入力補助としてカレンダーを表示します。 

カレンダーの日付をクリックすると、 

入力欄に選択した日付を表示します。 
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【入力画面】業者基本情報 

 

【解説】業者基本情報 

項目 入力要領 

法人／個人区分 該当する区分を選択します。 

申請日 カレンダーマークから選択します。 

事業者番号 
事業者番号を半角数字 9 桁で入力します。今回の申請においては、過去

に登録がある申請者も「000000000」とご入力ください。 
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項目 入力要領 

商号又は名称（ﾌﾘｶﾞﾅ） 

商号または名称のフリガナを、法人格（カブシキガイシャ等）を含め全角カ

タカナで入力します。 

・（なかぐろ）等の記号は入力しません。 

適格請求書発行事業者

登録番号 

適格請求書発行事業者登録番号をお持ちの場合は、T+13 桁の半角数

字で入力します。入力しない場合は空欄にしてください。 

入力がある場合、履歴事項全部証明書の提出を省略できます。その場合

は、国税庁「インボイス制度適格請求書発行事業者公表サイト」の検索結

果をＰＤＦに出力し、添付書類としてご提出ください。 

電子契約サービス 

「ＣＥＣＴＲＵＳＴ-Ｌｉｇｈｔ」

企業ＩＤ・利用者ＩＤ 

企業ＩＤ・利用者ＩＤの入力がある場合、印鑑証明書の提出を省略できま

す。ＣＥＣＴＲＵＳＴ－Ｌｉｇｈｔによる電子契約の詳細については、弊社ホー

ムページをご覧ください。 

入力しない場合は空欄にしてください。 

代表者役職 
代表者の役職を入力します。個人の場合の役職は、「代表者」と入力してく

ださい。 

代表者氏名（カナ） 
代表者氏名のカナを全角カタカナで入力します。姓と名の間は１マス空け

てください。 

代表者氏名 

代表者氏名を入力します。姓と名の間は１マス空けてください。 

※本システム非対応の外字が含まれる場合、エラーとなりますので、本シ

ステムの入力に対応した代替文字に変換して入力してください。変換後の

代替文字を正として入札参加資格の取り扱いをさせていただきます。 

（例） 髙橋→高橋、山﨑→山崎 等 

本社（店）電話番号 本社代表番号を半角数字とハイフン（-）で入力します。 

本社（店）郵便番号 本社住所の郵便番号を入力します。（例）123-4567 

本社（店）住所 

本社住所を、地番を略さず履歴事項全部証明書（個人の場合は納税証明

書等）のとおり入力します。 

（正）五丁目５番地５号 （誤）５－５－５ 

※本社住所が、履歴事項全部証明書に記載されている住所と異なる場合

は、現住所を入力し、特記事項欄にその旨ご記入ください。 

ホームページＵＲＬ 申請者においてホームページをお持ちの場合はＵＲＬをご入力ください。 

https://www.narita-airport.jp/ja/company/business/pinfo/important/e-contract/
https://www.narita-airport.jp/ja/company/business/pinfo/important/e-contract/
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【入力画面】業者基本情報（続き） 
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【解説】業者基本情報（続き） 

項目 入力要領 

ISO各シリーズ（任意） 

ISO9000シリーズ、ISO14000シリーズ、ISO45001シリーズの登録が

ある場合は、「有」にチェックを入れ、登録番号（半角英数字）および取

得（更新）年月日を入力します。 

障害者雇用状況・ 

法定雇用義務の有無 

（任意） 

障害者雇用促進法により従業員に占める障害者の割合を法定雇用率

以上にする義務がある事業主は、「有」にチェックを入れます。 

障害者雇用状況・ 

法定雇用率達成状況 

（任意） 

該当する項目を選択します。 

障害者雇用状況・ 

雇用人数（任意） 
障害者雇用人数を半角数字で入力します。 

メール配信サービス登録

メールアドレス 

弊社からの公募情報の配信を希望するメールアドレスを必ず１つ以上

入力してください。 

ご登録いただきましたメールアドレス宛に、競争契約の公示情報（※）

等、弊社からのご案内を送信させていただきますので、必ずご登録くだ

さい。 

※ 競争契約の公示情報は、ご登録いただきました資格区分に該当す

る案件のみメールを送信いたします。 

特記事項（任意） 入力内容に関して補足が必要な場合はご入力ください。 

フリーランス・事業者間

取引適正化等法（任意） 

フリーランスの方で、フリーランス・事業者間取引適正化等法の適用対

象となる場合は「対象」にチェックを入れてください。 
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【入力画面】経営状況 

 

 

【解説】経営状況 

項目 入力要領 

営業年数 

創業から申請日までの営業年数（１年未満切捨て）を入力します。 

※ 建設工事の資格区分を申請する場合、建設業営業年数と一致しないこ

とがありますが、問題ありません。 

純資産合計 

金額は千円単位（千円未満切捨て）で入力します。 

【法人の場合】 

貸借対照表の純資産合計を入力します。 

※ 純資産合計＝資産－負債 
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項目 入力要領 

【個人の場合】 

青色申告の場合…青色申告決算書の貸借対照表（資産負債調）を確

認し、次の式で自己資本額を入力します。 

※ 自己資本額＝ 

（事業主借＋元入金＋青色申告特別控除前の所得額）－事業主貸 

 

白色申告の場合…「0」を入力します。 

流動資産 

流動負債 

貸借対照表の流動資産および流動負債の額を、千円単位（千円未満

切捨て）で入力します。 

個人で白色申告の場合は「0」を入力してください。 

設備の額 

貸借対照表の「有形固定資産」のうち、機械装置、車両運搬具、構築

物、工具・器具・備品、リース資産、建設仮勘定の減価償却後の合計

額を千円単位（千円未満切捨て）で入力します。 

※ 貸借対照表上、建物・構築物が一括して計上されている場合や、一

括償却資産などの固定資産がまとめて計上されている場合、また減

価償却累計額がまとめて計上されている場合には、それぞれの内

訳額がわかる書類を、添付ファイルの予備欄に添付してください。 

（ファイル名例：貸借対照表内訳_株式会社資格建設） 

※ 内訳が示されない場合は、弊社にて貸借対照表上確認できる額の

みに修正させていただきます。 

総職員数 
申請日において、役員を含む常勤役職員数を入力します。 

（パート・アルバイトは除く） 

総職員数のうち建設工

事職員数 

建設工事に申請する場合は、総職員数のうち建設工事に従事する常

勤役員を含む常勤役職員数を入力します。 

（パート・アルバイトは除く） 

総職員数のうち測量等

技術職員数 

測量等に申請する場合は、総職員数のうち測量等の資格区分に従事

する常勤役員を含む技術職員数を入力します。 

（パート・アルバイトは除く） 
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【補足】個人事業主の純資産額について 

 

  

科目 月　日(期首) 月　日(期末) 科目 月　日(期首) 月　日(期末)

円 円 円 円

　現金 ××× ××× 　支払手形 ××× ×××

　当座預金 ××× ××× 　買掛金 ××× ×××

　定期預金 ××× ××× 　借入金 ××× ×××

　その他の預金 ××× ××× 　未払金 ××× ×××

　受取手形 ××× ××× 　前受金 ××× ×××

　売掛金 ××× ××× 　預り金 ××× ×××

　有価証券 ××× ×××

　棚卸資産 ××× ×××

　前払金 ××× ×××

　貸付金 ××× ×××

　建物 ××× ×××

　建物附属設備 ××× ×××

　機械装置 ××× 15,000,000

　車両運搬具 ××× 15,000,000 　貸倒引当金 ××× ×××

　工具 器具 備品 ××× 3,000,000

　土地 ××× ×××

　事業主借 4,000,000

　元入金 ××× 22,000,000

　事業主貸 3,000,000

合計 ××× ××× 合計 ××× ×××

貸　借　対　照　表（資産負債調）
（令和××年×月×日 現在）

資産の部 負債・資本の部

青色申告特別控除
前の所得金額

7,000,000

純資産合計は次の計算による額を記入してください。 

純資産合計＝（事業主借＋元入金＋青色申告特別控除前の所得金額）－事業主貸 
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【補足】設備の額について 

減価償却累計額の表示方法は、法人によって異なります。次の例を参考にご記入ください。 

 

  

（単位：円）

科目 金額 科目 金額

（資産の部） （負債の部）

流動資産 100,000,000 流動負債 80,000,000

　現金及び預金 ××× 　買掛金 ×××

　受取手形 ××× 　短期借入金 ×××

　売掛金 ××× 　・・・ ×××

　商品 ×××

　前払費用 ××× 固定負債 ×××

　短期貸付金 ××× 　退職給付引当金 ×××

　・・・ ××× 　・・・ ×××

固定資産 ××× 負債合計 ×××

 有形固定資産 ×××

　建物 ××× （純資産の部）

　構築物 700,000 株主資本 ×××

　機械及び装置 10,000,000 　資本金 ×××

　車両及び運搬具 15,000,000 　資本剰余金 ×××

　工具、器具及び備品 1,300,000 　　資本準備金 ×××

　土地 ××× 　　その他資本剰余金 ×××

　建設仮勘定 6,000,000

　利益剰余金 ×××

 無形固定資産 ××× 　　その他利益剰余金 ×××

　ソフトウェア ××× 　　繰越利益剰余金 ×××

　・・・ ×××

　自己株式 ×××

 投資その他の資産 ×××

　投資有価証券 ××× 評価・換算差額等 ×××

　関係会社株式 ××× 　その他有価証券評価差額金 ×××

　・・・ ×××

純資産合計 30,000,000

資産合計 ××× 負債・純資産合計 ×××

貸　借　対　照　表
（令和××年×月×日 現在）

間接法 間接法

 有形固定資産 ×××  有形固定資産 ×××  有形固定資産 ×××

　建物 ××× 　建物 ××× 　建物 ×××

　構築物 700,000   　減価償却累計額 △××× ××× 　構築物 1,700,000

　機械及び装置 10,000,000 　構築物 1,700,000 　機械及び装置 80,000,000

　車両及び運搬具 15,000,000 　　減価償却累計額 △1,000,000 700,000 　車両及び運搬具 50,000,000

　工具、器具及び備品 1,300,000 　機械及び装置 80,000,000 　工具、器具及び備品 60,000,000

　土地 ××× 　　減価償却累計額 △70,000,000 10,000,000 　土地 ×××

　建設仮勘定 6,000,000 　車両及び運搬具 50,000,000 　建設仮勘定 6,000,000

　　減価償却累計額 △35,000,000 15,000,000 　減価償却累計額 △×××

　工具、器具及び備品 60,000,000

　　減価償却累計額 △58,700,000 1,300,000

　土地 ×××

　建設仮勘定 6,000,000

直接法

減価償却累計額を資産毎に直接控
除して表示している場合

減価償却累計額を資産毎に表示している場合 減価償却累計額を合算して表示し
ている場合

設備の額 33,000,000円 設備の額 33,000,000円

この場合は、減価償却累計額を資産毎に
わけたうえで、設備の額に計上できる資
産を合算してください。
あわせて、資産ごとの減価償却累計額が
確認できる資料をご提出ください。

設備の額 33,000,000円
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【入力画面】申請担当者情報 
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【解説】申請担当者情報 

項目 入力要領 

担当者氏名（カナ） 
申請担当者氏名のカナを全角カタカナで入力します。姓と名の間は１

マス空けてください。 

申請担当者氏名 

契約参加資格者登録の申請を担当される方の氏名を入力します。 

姓と名の間は１マス空けてください。 

※ 本システム非対応の外字が含まれる場合、エラーとなりますので、本シ

ステムの入力に対応した代替文字に変換して入力してください。変換

後の代替文字を正として入札参加資格の取り扱いをさせていただきま

す。 

（例） 髙橋→高橋、山﨑→山崎 等 

※ 行政書士事務所等が代理申請する場合であっても、申請者における

担当者を入力してください。 

申請担当者電話番号 申請担当者の電話番号を半角数字とハイフン（-）で入力します。 

申請担当者 

メールアドレス 

契約参加資格者登録の申請を担当される方のメールアドレスを入力し

ます。 

※ 行政書士事務所等が代理申請する場合であっても、申請者における

担当者を入力してください。 
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【入力画面】行政書士情報 

 

  

行政書士による代理申請を行う場合にのみ入力します。 
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【解説】行政書士情報 

項目 入力要領 

行政書士登録番号 行政書士登録番号を半角数字で入力します。 

申請代理人氏名（カナ） 
申請代理人氏名のフリガナを全角カタカナで入力します。姓と名の間

は１マス空けてください。 

申請代理人氏名 

申請代理人氏名を入力します。姓と名の間は１マス空けてください。 

※ 本システム非対応の外字が含まれる場合、エラーとなりますので、本シ

ステムの入力に対応した代替文字に変換して入力してください。変換

後の代替文字を正として入札参加資格の取り扱いをさせていただきま

す。 

（例） 髙橋→高橋、山﨑→山崎 等 

申請代理人電話番号 申請代理人の電話番号を半角数字とハイフン（-）で入力します。 

申請代理人郵便番号 申請代理人所在地の郵便番号を入力します。（例）123-4567 

申請代理人所在地 申請代理人所在地を入力します。 

申請代理人 

メールアドレス 

申請代理人メールアドレスを入力します。 

※ 申請代理人においても、申請受理通知などのメールを受信する場

合は、申請受付システムメインページの「メール送信情報追加」から

メールアドレスを登録してください。詳細は、「8.3 メール送信情報

追加」をご確認ください。 
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【入力画面】受任者情報 

  

受任者を立てる場合にのみ入力します。 
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【解説】受任者情報 

項目 入力要領 

委任有無 

本社が遠隔地にある場合等で、資格の有効期間内における見積・契

約締結等の権限を代理人（受任者）に委任する場合のみ、「有」にチェ

ックを入れます。 

（例） 委任者：代表取締役社長（大阪本社）、 

代理人（受任者）：千葉支店長 

受任者所属 委任「有」の場合に、代理人（受任者）の所属を入力します。 

受任者役職 委任「有」の場合に、代理人（受任者）の役職を入力します。 

受任者氏名 

委任「有」の場合に、代理人（受任者）の氏名を入力します。姓と名の

間は１マス空けてください。 

※ 本システム非対応の外字が含まれる場合、エラーとなりますので、本シ

ステムの入力に対応した代替文字に変換して入力してください。変換

後の代替文字を正として入札参加資格の取り扱いをさせていただきま

す。 

（例） 髙橋→高橋、山﨑→山崎 等 

受任者電話番号 代理人（受任者）の電話番号を半角数字とハイフン（-）で入力します。 

受任者郵便番号 代理人（受任者）住所の郵便番号を入力します。（例）123-4567 

受任者住所 代理人（受任者）住所を、地番を略さず入力します。 
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【入力画面】外資状況 
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【解説】外資状況 

項目 入力要領 

外資状況 

外資状況について、次の選択肢から該当するものを選択します。 

 外資なし 

 外資比率５０％以下 

 外資比率５０％超 

 外資比率１００％ 

 外国籍会社 

※ 外資がない場合は「外資なし」を選択します。 

 

  



 

28 

 

【入力画面】実績高 
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【解説】実績高 

項目 入力要領 

直前年度の前年度 

（年月）From 

申請日の直前年度の前年度決算の開始年月を半角数字６桁で入力し

ます。（例）２０２３年４月→202304 

※ 直前年度の前年度決算とは、直前年度よりさらに１年前の１事業年

度分の決算のことです。 

直前年度の前年度 

（年月）To 

申請日の直前年度の前年度決算の終了年月を半角数字６桁で入力し

ます。（例）２０２４年３月→202403 

直前年度（年月）From 

申請日の直前年度決算の開始年月を半角数字６桁で入力します。

（例）２０２４年４月→202404 

※ 直前年度決算とは、申請日より前に確定した直前の１事業年度分の

決算のことです。 

直前年度（年月）To 
申請日の直前年度決算の終了年月を半角数字６桁で入力します。

（例）２０２５年３月→202503 

売上高全体 

（直前年度の前年度） 

（直前年度） 

直前年度の前年度分決算および直前年度分決算における全体の売

上高を入力します。売上高は、消費税の会計処理を税込方式にしてい

る場合であっても、消費税を含まない金額を千円単位（千円未満切捨

て）で入力してください。 

※ 登録希望業種以外も含めた、全体の売上高を入力します。 

※ 直前年度の売上高は、添付の財務諸表と一致するよう入力し、財

務諸表には消費税の会計処理（税抜処理・税込処理）がわかる注

記書類とあわせてご提出ください。財務諸表に直接「税抜」または

「税込」と記載いただいてもかまいません。 

※ 決算期変更等により１２ヶ月に満たない場合でも１事業年度としま

す。 
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③ 入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックします。 

 

  

③  
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登録完了のメッセージが表示されます。 

登録完了後は、以下のボタンが表示されますので、引き続き情報の入力を行ってく

ださい。 

・申請書提出（確認） 

・個別情報 

・添付ファイル 

 

 

一度登録ボタンを押すと、「申請受付システムメインページ」で同じ年度の新規申請

は実行できません。申請書の入力が途中の場合は、「申請書修正」から申請書の入

力が再開できます。 

  

登録完了後は、以下のボタンが表示されます。 

・申請書提出（確認） 

・個別情報 

・添付ファイル 
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3.2 入力内容の一時保存と読込 

3.2.1 入力内容の一時保存 

登録ボタンを押す前に一時中断したい場合等は、入力途中の情報を一時保存して

おくことができます。 

① 「一時ファイル保存」ボタンをクリックします。 

② 所定の場所にダウンロードされます。 

 

  

②  

「一時保存.json」を任意のフォルダに保存します。 

※保存するファイル名は、わかりやすいものに変えて

ください。 

①  
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3.2.2 一時保存した入力内容の読込 

「新規申請」ボタンより新規申請画面を開きます。 

① 「一時ファイル読込」ボタンをクリックします。 

② 一時保存した json ファイルを選択し、「開く」ボタンをクリックします。 

 

 

 

  

②  

①  
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3.3 個別情報の入力 

申請業種（資格区分・分類）などの情報を入力します。 

① 「個別情報」ボタンをクリックします。 

 

② 成田国際空港株式会社の「希望有無」にチェックを入れ、「登録」ボタンをクリッ

クします。 

①  

②  
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登録完了のメッセージが表示されます。 

③ 「個別情報」ボタンをクリックします。 

 

④ 申請を希望する資格区分の「希望分類の入力」ボタンをクリックします。 

 

  

③  

④ 
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⑤ 申請を希望する大分類の「希望順位・中分類／小分類入力」ボタンをクリックし

ます。 

 

 

  

⑤ 
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⑥ 希望する分類の「希望有無」にチェックをします。 

⑦ 実績高、申請業種-所属・役職、申請業種-氏名等を設定します。（次ページ以降

参照） 

※分類によって入力項目は異なります。 

 

 

⑦ 

⑥ 

希望有無にチェックが入っていない

場合、登録ボタンをクリックしても入力

内容が反映されないため注意 
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【解説】直前年度・直前年度の前年度の実績高について 

申請する業種（分類）に入力された実績高の年度ごとの合計が、「3.1 基本情報の入力 実績

高」で入力した年度ごとの売上高全体を超える額となっていないか、ご確認ください。 

 

【解説】申請業種-所属・役職、申請業種-氏名等について 

工事発注事務適正化策およびコンプライアンス等の観点から、弊社との窓口となる方を特定す

るためにご入力いただいております。 

● 申請を希望する分類ごとに、契約に関する手続き等（現場説明会への出席、見積書の提

出、契約書の締結に必要な行為等）に出席される方々の所属・役職名・氏名を入力してい

ただきます。 

● 契約に関する手続き等の際には、届出のある方のうち少なくとも１名に同席していただくこ

とが必要となります。原則として、届出のない方だけでは、弊社における契約に関する手続

き等を行うことができませんのでご注意ください。 

 

※ 弊社からの再就職者を連絡者として届け出ることはご遠慮ください。 

※ 当該項目への入力により弊社が取得した情報は、契約に関する手続き等の際に、登録され

た方が同席されているかどうかを、本人から提示される会社名・所属・役職・氏名と照合し、確

認させていただく目的で使用いたします。当該情報を本人の同意なく、目的の範囲を超えて

利用することはありません。 
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【入力画面】建設工事 
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【解説】建設工事 

項目 入力要領 

直前年度の前年度実績高 

直前年度実績高 

 希望する分類の売上実績高を入力します。 

※ 消費税を含まない金額を千円単位（千円未満切捨て）で入力して

ください。 

 実績がない場合は「0」を入力します。 

 決算期変更等により１２カ月に満たない場合でも、１事業年度としま

す。 

 売上高（全体）を超えない範囲で入力します。 

経審必須業種総合評定

値（P） 

希望する分類に対応した必須許可業種の総合評定値（P）を入力しま

す。 

※ 必須許可業種に総合評定値（P）がない場合は、当該分類へは登

録できません。 

※ 対応する必須許可業種については、「2026～2028 年度契約参加

資格者登録申請マニュアル（定期登録）本編 3.1 建設工事（２３業

種）」の表をご確認ください。 

※ 「通信設備工事」「通信機器製造・設置・調整工事」については、

重複して登録することはできません。申請者が工事専門の場合

は「通信設備工事」に、メーカーの場合は「通信機器製造・設置・

調整工事」に登録してください。 

※ 「機械設備工事（地域冷暖房）」「機械設備工事（航空機給油設

備）」「機械設備工事（一般）」については、対応する必須許可業種

のうち「機械器具設置」または「管」のいずれかに総合評定値があれ

ば登録することができます。「機械器具設置」「管」の両方に総合

評定値がある場合は、総合評定値が高い方をご入力ください。 

申請業種所属・役職・氏名 

１～３ 

契約に関する手続き等（現場説明会への出席、見積書の提出、価格

交渉、契約書の締結に必要な行為等）に出席する方の所属・役職名・

氏名を、必ず１名以上入力します。 
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【入力画面】測量等、維持作業、製造、販売、借上げ・役務の調達等、買受 
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【解説】測量等、維持作業、製造、販売、借上げ・役務の調達等、買受 

項目 入力要領 

直前年度の前年度実績高 

直前年度実績高 

希望する分類の売上実績高を入力します。 

※ 消費税を含まない金額を千円単位（千円未満切捨て）で入力してく

ださい。 

 実績がない場合は「0」を入力します。 

 決算期変更等により１２カ月に満たない場合でも、１事業年度としま

す。 

 売上高（全体）を超えない範囲で入力します。 

申請業種所属・役職・氏名 

１～３ 

契約に関する手続き等（現場説明会への出席、見積書の提出、価格

交渉、契約書の締結に必要な行為等）に出席する方の所属・役職名・

氏名を、必ず１名以上入力します。 

 

業種によっては、対応する登録・許可等がないと登録できません。 

必要な登録・許可等については、「2026～2028年度契約参加資格者登録申請マニ

ュアル（定期登録）本編 3.2測量等（7業種）、3.6借上げ・役務の調達等（4業種）、

3.7買受（1業種）」をご確認ください。 
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【入力画面】取扱い品目の入力について 

設備関係維持作業（維持作業）、その他機械器具・食料品・その他製造/その他販売

（製造および販売）、借上げ・広告等の業・その他役務（借上げ・役務の調達等）、買

受（買受）の分類に申請する場合は、申請者が実施する業務で該当する品目を次の

「取扱い品目一覧」から選択します。（最大２つまで） 

 

 

※ 取扱い品目は業種を限定するものではありません。あくまでも参考情報として選択していただ

いております。 

※ 複数あてはまる場合は、主要なものを２つ選択してください。 
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【解説】取扱い品目一覧 

● 維持作業 

設備関係維持作業 

機械設備保守 通信設備保守 電気設備保守 

発電機の保守 消防設備保守 自動制御装置保守 

浄化槽・貯水槽保守 道路情報設備保守 手荷物検査装置修理 

風力・水力機械修理 その他機器修理 設備の運用・管理 

電気通信設備運用・管理 破砕プラント  

 

● 製造および販売 

その他機械器具（製造）・その他機械器具（販売） 

空調機 弁類 ディーゼル機関 

ガスタービン 圧力容器 ボイラー機器 

液体ろ過器 水処理装置 航空関連機器 

建設機械 荷役機器 厨房機器 

廃棄物処理設備 農業機械 総合商社 

その他機械器具   

 

食料品（製造）・食料品（販売） 

ケイタリング 保存食品 嗜好品 

菓子類 酒類 飲料水 

総合食品 その他食品  
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● 製造および販売（続き） 

その他製造・その他販売 

健康用品・スポーツ用品 医薬品・医療用品 防犯用品・防災用品 

衛生用品・清掃用品 工事資材 塗料等 

日用雑貨品・工具品 園芸用品・生花 植栽物 

装飾品 内装品 陶器製品 

美術品等 工芸品 教育機材 

手荷物カート 特殊車両 記章類 

旗・幕 各種模型 印章・ゴム印 

ソフトウエア コンビニエンスストア チケット類・金券類 

ギフト用品 総合商社 その他物品 

 

● 借上げ・役務の調達等 

借上げ 

医療器材 事務機器 ＯＡ機器 

通信器材 映像機器 建設機械 

輸送機 家電製品 音楽・美術品 

プレハブ 洗浄装置・用品 式典用具 

会議場等 植栽等 寝具類 

総合リース業 その他借上げ  

 

広告等の業 

広告全般 パンフレット制作 情報誌の発行 

デザイン創作   
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● 借上げ・役務の調達等（続き） 

その他役務 

清掃業 運送業 保険業 

イベント業 監査業務 不動産業 

巡視作業 車両管理業務 駐車場管理 

ビル管理業務 海上防災業務 気象情報提供 

映像制作 写真撮影 ソフト開発・制作 

データ入力 システム設計・運用等 ホームページ作成 

旅客案内業務 翻訳・通訳 ポーターサービス 

カート回収 待合室等の管理・運営 機器等の修理・修繕 

塵芥収集・処分 産業廃棄物分析と処理 産業廃棄物の運搬 

産業廃棄物の中間処理 産業廃棄物運搬と中間処理 害鳥害虫等の駆除 

燃料タンク清掃 給油施設管理・運営 クリーニング・消毒・乾燥 

航空手荷物取扱い業務 研修業務 派遣業 

旅行業 その他役務  

 

● 買受 

買受 

鉄くず 古紙等 木材 

立ち木 廃材 美術品・工芸品 

車両 その他買受  

 

  



 

47 

 

⑧ 実績高、申請業種-所属・役職、申請業種-氏名等の設定が完了したら、登録ボ

タンをクリックします。 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

⑨ 戻るボタンをクリックします。 

  

⑧  

⑨  
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⑩ ～⑫ 戻るボタンをクリックし、新規申請登録画面まで戻ります。 

  

⑪ 

⑩ 
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⑫ 
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3.4 添付書類のアップロード 

① 申請登録画面で「添付ファイル」ボタンをクリックします。 

 

② クリップマークをクリックします。 

③ 添付ファイルを選択して、「開く」ボタンをクリックします。 

④ 必要なファイルを添付したら「登録」ボタンをクリックします。添付できるのはＰＤＦ

ファイルのみです。 

①  

 

④  

③  

② 
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登録完了のメッセージが表示され、画面下部に登録済みの添付ファイルが表示され

ます。 

⑤ 戻るボタンをクリックします。 

 

委任の有無や業種等により、添付書類が異なります。 

申請に必要な書類については「2026～2028年度契約参加資格者登録申請マニュ

アル（定期登録）本編 4.申請に必要な書類一覧」をご確認ください。 

⑤  

アップロードしたファイルを確認する場合は「ダウンロード」ボタンをクリックします。 

削除する場合は「ファイル削除」ボタンをクリックします。 



 

52 

 

3.5 申請書の提出 

申請内容の登録が完了したら、申請書の提出を行います。 

① 「申請書提出（確認）」ボタンをクリックします。 

 

入力内容に不足・誤りがある場合はエラーメッセージが表示されます。 

② 「戻る」ボタンをクリックし、エラーの項目を修正してください。 

 

①  

 

②  

入力内容に不足・誤りがある場合はエラーメッセージが表示されます。 
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エラーメッセージの表示がない場合は、入力内容を確認します。 

③ 「画面印刷」ボタンをクリックします。 

 

④ 「印刷」ボタンをクリックし、お手持ちのプリンターで印刷をしてください。 

 

 

③ 

申請書を提出する前に必ず実施してください 

④ 申請書を提出する前に必ず実施してください 
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⑤ 「提出」ボタンをクリックします。 

 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

 

  

 

⑤ 
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書類提出後の流れ 

 

(1) 申請書類の審査 

提出された申請書から順次書類審査を開始いたします。 

※ 申請書の記載内容について、弊社から問い合わせる場合があります。 

※ 申請書の記入ミス等の不備については、弊社で訂正を行う場合があります。 

 

 

(2) 申請内容の受理 

申請内容に問題がない場合、申請受理通知をメールにて送信いたします。 

 

 

(3) 審査結果の通知 

審査が終わりましたら、審査結果通知をメールにて送信いたします。 

※ 審査結果通知の送信時期は、２０２６年２月を予定しております。 

※ 契約参加資格者としての要件を満たした場合は、２０２６年４月１日より登録が有効とな

ります。 

 

  

CYDEENでの提出は以上で終了です。 

提出処理後、申請担当者のメールアドレス宛てに「申請完了通知」を送信します。 

メールが届くまでに１０分程度かかる場合があります。 

３０分経ってもメールが届かない場合は、メールアドレスを間違って登録されている可能

性がありますので、登録したメールアドレスを確認し、修正してください。 
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4. 申請内容の確認と修正 

4.1 申請内容の確認 

① 一度提出している申請や入力途中の申請を確認したい場合は、申請受付システ

ムメインページの「申請年度」を選択し、「申請内容確認」ボタンをクリックします。 

 

申請内容を確認します。 

② 個別情報を確認する場合は、申請登録画面の「個別情報」ボタンをクリックしま

す。 

①  

 

② 

各入力ブロックへのリンクボタンを

クリックすると、該当の入力ブロック

を画面の先頭に表示します。 
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③ 「個別情報」ボタンをクリックします。 

 

④ 申請した資格区分、分類を確認します。 

⑤ 各個別情報登録画面の「戻る」ボタンをクリックすると、前の画面に戻ることがで

きます。 

③ 

⑤ 
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⑥ 添付ファイルを確認する場合は、申請登録画面の「添付ファイル」ボタンをクリッ

クします。 

 

⑦ 添付ファイルを確認します。 

 

⑥ 

アップロード済みの添付ファイルを表示します。 
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⑧ 「ダウンロード」ボタンをクリックします。 

⑨ 確認メッセージが表示されますので、「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

⑩ 「保存」ボタンをクリックします。 

⑪ 確認後は、「戻る」ボタンをクリックして前画面に戻ります。 

 

 

  

⑧ 

⑪ 

⑨ 

⑩ 
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4.2 申請内容の修正 

一度登録しているが、まだ提出を行っていない申請内容や、弊社から差戻しを受け

て申請内容の訂正を行う場合は、申請書修正を行います。 

 

 

① 申請受付システムメインページの「申請年度」を選択し、「申請書修正」ボタンをク

リックします。 

 

  

申請内容と添付書類の情報に相違がある場合、添付書類の情報を正とし、弊社で修正

させていただく場合がございますのでご了承ください。 

①  



 

61 

 

 

新規申請登録画面が表示されます。 

「3. 申請情報の入力と提出」と同様の手順で申請内容の修正を行います。 

 

申請書修正が行えるのは弊社による審査が行われる前までです。 

（処理状況が「入力中（業者）」、「申請書提出済」、「差戻し」の場合のみ） 

申請受理通知のメール受信後の修正はできません。 

 

カブシキガイシャシカクケンセツ 
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5. 申請処理状況の確認 

現在の処理状況については、「申請内容確認」ボタン、または「申請履歴」ボタンから

確認できます。 

 

 

 

 

  

現在の処理状況が表示されます。 

 

申請内容確認 

カブシキガイシャシカクケンセツ 
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処理状況は次の状況を指します。 

 

入力中（業者） ： 申請者が申請情報を入力中の状態です。 

入力中（発注機関） ： 弊社が申請情報を代理入力中の状態です。 

申請書提出 ： 登録された申請情報が提出済みの状態です。 

差戻し ： 不備があった場合で申請者に差し戻された状態です。 

（一次）審査中 ： 弊社で審査中の状態です。 

受理 ： 申請内容に不備がなく、受理された状態です。 

引き続き、弊社にて資格審査を行います。最終的な審査結果は 

２０２６年２月頃メールにて通知いたします。 

 

  

申請履歴 

最新の更新日時

から確認します。 

実行後処理状況の項目欄に実行

された処理が表示されます。 
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6. 申請取消 

受理される前に申請を取りやめたい場合、申請を取り消すことが可能です。 

① 申請受付システムメインページの「申請年度」を選択し、「申請取消」ボタンをクリ

ックします。 

 

 

② 以下のメッセージが表示されますので、よろしければ「OK」ボタンをクリックしま

す。 

 

  

① ｂ

② ｂ
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登録完了のメッセージが表示され、申請データが取り消されます。 

 

 

申請取消しが行えるのは、弊社による審査が行われる前までです。 

（処理状況が「入力中（業者）」、「申請書提出済」、「差戻し」の場合のみ） 
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7. 変更申請 

定期登録完了後に変更届出事項が発生した場合は、随時登録において変更申請を行いま

す。変更届出事項および随時登録については「2026～2028年度契約参加資格者登録申請

マニュアル（定期登録）本編」（p. 28）をご確認ください。 

① 申請受付システムメインページの「申請年度」を選択し、「変更申請」ボタンをクリ

ックします。 

 

 

「3. 申請情報の入力と提出」と同様の手順で変更内容の入力および申請書の提出

を行います。 

① 
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8. その他の操作 

ユーザ登録、ログイン、申請内容入力等以外のＣＹＤＥＥＮ操作画面について解説します。 

8.1 パスワード更新 

① 「パスワード更新」ボタンをクリックします。 

 

② 画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード」「新パスワ

ード（確認）」を入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

  

①  

②  
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登録完了のメッセージが表示されます。 

③ 「戻る」ボタンをクリックして、申請受付システムメインページに戻ります。 

 

  

③  



 

69 

 

8.2 ユーザ ID、パスワードを忘れた場合 

① ログイン画面の「ユーザ ID、パスワードを忘れた場合はこちら」ボタンをクリック

します。 

 

ユーザ ID確認/パスワード再設定要求画面が表示されます。 

② 「内容」を選択し、「受付番号」と「担当者メールアドレス」を入力します。 

③ 「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

  

①  

③  

（例）パスワードを忘れた 

②  
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登録完了のメッセージが表示されます。 

入力したメールアドレス宛に「パスワード再設定通知」のメールが送付されます。 

④ 「戻る」ボタンをクリックして、ログイン画面に戻ります。 

 

 

 

 

パスワードを忘れた場合、メールに記載されているパスワード再設定用の URLに

アクセスします。 

⑤ 画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パスワ

ード（確認）」を入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

  

以下の内容がメールで通知されます。 

 ユーザ ID 

 パスワード再設定用のＵＲＬ（パスワードを忘れた場合） 

④  

⑤  
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登録完了のメッセージが表示されます。 

⑥ 「ログイン画面」ボタンをクリックして、ログイン画面に戻ります。 

再設定したパスワードを使用してログインしてください。 

 

  

⑥  
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8.3 メール送信情報追加 

行政書士等、申請代理人にもメールの送信を行いたい場合は、メールの送信先を追

加することができます。 

① 申請受付システムメインページの「メール送信情報追加」をクリックします。 

 

 

② 追加したい送信先のメールアドレスを「送信メールアドレス」欄に入力し、「登録」

ボタンをクリックします。 

※３件までメール送信先を追加することができます。 

 

 

①  

②  
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③ 以下のメッセージが表示されますので、間違いがなければ「ＯＫ」ボタンをクリッ

クします。 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

④ 「戻る」ボタンをクリックします。 

 

 

⑤ 以下のメッセージが表示されますので、よろしければ「ＯＫ」ボタンをクリックしま

す。 

「ＯＫ」ボタンをクリックすると申請受付メインページに戻ります。 

 

  

③ 

④

読

ん 

⑤ 
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※ 送信先メールアドレスの登録を解除したい場合は、メールアドレス欄を空にして

「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

解除したい送信メールアドレスを

空にします 
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