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発注者 応札者

一般競争入札方式 業務フロー

2
電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作
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3
電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作
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4

電子入札システムのURLは
成田国際空港株式会社HPよりご確認ください。



5

対象案件が工事や物品・役務の場合でも
「コンサル」のリンクを押下します。



6

発注見通し情報を確認します。



7

任意の条件を指定し、検索します。



8



9

発注情報を検索する場合は、
左メニューから発注情報検索ボタンを押下します。



10

任意の条件を指定し、検索します。



11

詳細な情報を確認するために、
業務名のリンクを押下します。



12

入札公告資料等をダウンロードできます。

入札公告資料等



競争参加資格確認申請書受付
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13
電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作
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14

電子入札システムにログインします。
対象案件が物品・役務の場合でも

「◎工事、コンサル」のリンクを押下します。



15



16

PIN番号入力時に各民間認証局の規定回数を超えると
ICカードがロックされますのでご注意ください。



17



18

対象案件の提出ボタンを押下します。



19

申請に必要な項目を入力します。



20

案件で指定された添付資料を提出します。



21

入力内容に問題がないことを確認し、
提出ボタンを押下します。



22

印刷ボタンを押下し、次の操作へ進みます。



23

印刷用の画面が表示されますので
ブラウザの機能で当画面を印刷します。



24

印刷ボタン押下後、調達案件一覧ボタンが活性化します。印刷ボタン押下後、
調達案件一覧ボタンが活性になります。
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25
電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作
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26

発注者が申請書を受領すると「受付票」が発行されます。



27

競争参加資格確認申請書受付票を確認できます



28

発注者が審査を行った結果が
「競争参加資格確認通知書」として発行されます。



資格の「有無」が表示されます。
本通知書で発注図書のパスワードが通知されます。

29
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30
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31

入札情報公開システムにログインします。
発注図書差替え時にメール連絡を希望する場合は

ログインした状態で発注図書をダウンロードください。



32

ユーザID、パスワードを入力し、ログインします。



33

ログイン後の画面になります。



34

対象案件が工事や物品・役務の場合でも
「コンサル」のリンクを押下します。



35

発注情報を確認します。



36

任意の条件を指定し、検索します。



37

詳細な情報を確認するために、
業務名のリンクを押下します。



38

発注図書をダウンロードするために
パスワードを入力します。

資格確認通知書で通知される
パスワードが必要な発注図書



39

業者名と参加資格確認通知書で通知された
パスワードを入力し、ログインボタンを押下します。



40

発注図書がダウンロード可能となります。
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41
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42

電子入札システムにログインします。
対象案件が物品・役務の場合でも

「◎工事、コンサル」のリンクを押下します。



43



44

説明要求ボタンを押下し、ICカードの認証を実施します。



45

質問回答機能の調達案件検索画面になります。
入札説明書・案件内容ボタンを押下します。



46

質問したい対象案件の選択ボタンを押下します。



47

質問入力ボタンを押下します。



48

質問事項を入力します。
題名と質問内容は、登録完了時点で他業者も

参照できるようになります。
質問者が特定できる情報の記載はお控えください。



49

資料が必要な場合は、添付します。
添付資料は他の業者からは参照できません。



50

内容に問題がなければ登録ボタンを押下します。
登録後は、質問内容や添付資料の変更ができないため

お気をつけください。



51

質問/回答一覧ボタンを押下します。



52

質問が一覧表示されます。
内容を確認したい場合は、表示ボタンを押下します。



53

質問内容を確認できます。
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55

質問の回答は発注図書として公開されますので
入札情報公開システムにて確認します。



56

発注情報を確認します。



業務名のリンクを押下します。

57



58

発注図書をダウンロードするために
パスワードを入力します。

資格確認通知書で通知される
パスワードが必要な発注図書



59

業者名と参加資格確認通知書で通知された
パスワードを入力し、ログインボタンを押下します。



60

発注図書がダウンロード可能となります。
初回ダウンロード時にログイン状態で操作している場合、
発注図書が更新される（質問の回答が添付される）と

通知されます。
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62

左メニューより入札状況一覧ボタンを押下します。



入札書提出ボタンを押下します。

63



64

入札金額、くじ番号を入力します。
内訳書の提出は原則必須となりますので

こちらに添付してください。



65

入札金額は右側にカンマ編集した金額と
漢字編集した金額が表示されます。
桁数の誤りに注意してください。



66

原則、内訳書様式の指定はありませんが、
指定があった場合は該当様式で作成し、

ファイルを添付してください。



67

入力金額、内訳書に誤りがないかご確認ください。



入札書は再表示できないため、印刷して保存してください。

68



69

印刷画面が表示されますので
ブラウザの機能で当画面を印刷します。



70

入札書提出前の最終確認画面となります。
「キャンセル」⇒「戻る」で入力内容の修正が可能です。



71

印刷ボタンを押下し、次の操作へ進みます。



72

ブラウザの機能で当画面を印刷します。



73

印刷ボタン押下後、
入札状況一覧ボタンが活性状態になります。



74



競争参加資格確認申請書受付

競争参加資格確認申請書受付

入札結果の確認⑨

⑨入札結果の確認
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②競争参加資格確認申請書提出

発注者 応札者

一般競争入札方式 業務フロー
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電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作
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76

発注者側で落札決定通知書が発行されると
通知書一覧から確認可能となります。



77

表示ボタンから通知書を確認できます。



78

落札企業名称と落札金額が通知されます。



79

画面表示した通知書は「参照済」になります。



競争参加資格確認申請書受付
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競争参加資格確認申請書提出②

②競争参加資格確認申請書提出

発注者 応札者

一般競争入札方式 業務フロー

80
電子入札システムの操作凡例： 入札情報公開システムの操作

落札結果通知書発行

発注見通し公開/公告

発注見通し公開/公告

開　　　　　　　　　　札

開 札

締 切 通 知 書 発 行

入札結果の公開

入札結果の公開

入札書・内訳書の提出⑦

⑦入札書・内訳書の提出

質問⑤

⑤質問

入　札　書　受　付    

入 札 書  受  付

回答確認⑥

⑥回答確認

申請書受付票・確認通知書受信③

③申請書受付票・確認通知書受信

発注図書取得④

④発注図書取得

質問受付/回答登録

質問受付/回答登録
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契約案件が実績公表対象の場合は、
入札情報公開システムで入札結果を確認できます。

「コンサル」のリンクを押下します。



82

入札・契約情報を検索します。



83

条件を指定し、検索します。
対象案件の業務名リンクから詳細情報を確認できます。



入札・見積結果を確認できます。
84
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